Panduan Penggunaan Website Porseni XV
Login Manager Kontingen

1. Akses halaman awal website Porseni XV (https://porsenixv.polmed.ac.id)
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"Sportif Bertanding, Indah Berkesenian, Prestasi Kita Gemakan"

LIHAT CABANG LOMBA PEROLEHAN MEDALI

2. Klik tombol “Login Manager” yang berada pada sudut kanan atas
3. Akan muncul tampilan login seperti berikut :

3
« 88 POLMED ~ INFORMASI UMUM ~ & DOWNLOAD ~ [ HALAMAN UTAMA
«
Signin
Email address’
Password”
(o]
Remember me

Silahkan untuk mengisi username (alamat email) dan password sesuai dengan data
yang telah dikirimkan ke email masing-masing kontingen


https://porsenixv.polmed.ac.id/

4. Ketika berhasil login sebagai manager kontingen, maka akan muncul tampilan
“Selamat Datang” lalu silahkan klik “Mulai Bekerja” sebagai berikut :

Y
Selamat Datang!

|

Anda login sebagai manajer dari
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Mulai Bekerja ;7

5. Setelahnya Anda akan dapat melihat halaman dashboard yang berisikan informasi
perolehan medali yang telah diperoleh oleh kontingen anda
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Perolehan Medali

Klik pada baris untuk melihat detail perolehan medali
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6. Kilik Profil Kontingen dan silahkan lengkapi data dalam laman tersebut
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Dashboard Profil Kontingen

Profil Kontingen

Informasi Kontingen
Registrasi Cabors
nformasidasar kontingen And

Ofisials

Nama Kontingen®
Atets 9

Politeknik Negeri Medan

Provinsi

Alamat

Telepon

Upload Dokumen

Upload logokampus dan surat tugas kontingen (maks. 3MB perfile}
Logo Kampus

Drag & Drop yourfiles or Browse

Format gambar: JPG, PNG, GIF, WebP. Maks 3MB

Informasi Manajer

Nama Manajer

Singkatan

Kotz

Email

Surat Tugas
Drag & Drop yourfiles or Browse

Format: POF, JPG, PNG. Maks 3MB

Telepon Manajer

v SimpanPerubahan

7. Untuk manager kontingen diwajibkan untuk segera melengkapi data Atlet, Ofisial dan

Registrasi Cabor.



Registrasi Data Atlet

1. Klik tombol menu Atlet, maka akan muncul tampilan berikut dan klik tombol “New Atlet”
untuk menambahkan data atlet

« ®

B Atlets List
Atlets
Profil Kontingen
Registrasi Cabors )
Ofisials
22 Atlets
X
No atlets

2. Berikut tampilan untuk menambahkan data atlet. Harap dapat diisi dengan lengkap
dan benar.
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Atlets Creats
Dashboard e et
) Create Atlet
Profil Kontingen
Registrasi Cabors
Informasi Atlet
Ofisials
& Atlets Kontingen Nama®
Politeknik Negeri Medar v
Jenis kelamin® Nirn
Selectan option v
Tanggal Lehir Foto

Drag& Drop yourfiles of Browse

Formal gsmbar Maks 3MB

KTM (Kartu Tanda Mahasiswa)

Drag & Drop yourfiles or Browse

PDF atau gambar. Maks 3MB
Dokumen Pendukung
pload dokumen kependudukan atlet (PDF, maks, 3M3 perfile}
KTP (Kartu Tanda Penduduk) Kartu Keluarga PD Dikti
Drag & Drop yourfiles of Browse Drag & Drop yourfiles of Browse Drag & Dropyour files or Browse
PDF atau gambar. Maks 3MB PDF atau gambar. Maks 3MB PDF alau gambar. Maks 3MB

Create Create & create another Cancel

3. Pastikan data dokumen pendukung yang diunggah sudah benar dan dapat dilihat
dengan jelas (tidak buram), karena data tersebut akan menjadi acuan untuk verifikasi
oleh panitia

4. Setelah data diisi klik tombol “create” untuk menyimpan data



Registrasi Data Ofisial

1. Klik tombol menu Ofisial, maka akan muncul tampilan berikut dan klik tombol “New

Ofisial” untuk menambahkan data ofisial
(;f

Ofisials List

Ofisials

Dashboard

Profil Kontingen

Registrasi Cabors
83 Ofisials

Atlets

X

No ofisials

©

0

2. Berikut tampilan untuk menambahkan data ofisial. Harap dapat diisi dengan lengkap

dan benar.

({
Ofisials Create

Create Ofisial

Dashboard

Profil Kontingen

Registrasi Cabors
Informasi Ofisial

&8 Ofisials
FTE Kontingen Mama"
Politeknik Negeri Medar >
Jabatan” No hp
Select an option ~
Foto
Drag & Drop yourfiles or Browse

Create & create another Cancel

3. Pastikan data sudah benar dan dan foto yang diunggah dapat dilihat dengan jelas

(tidak buram)
4. Setelah data diisi klik tombol “create” untuk menyimpan data



Registrasi Cabor

1. Jika data atlet sudah diverifikasi oleh panitia, maka manager kontingen dapat
melanjutkan untuk melakukan registrasi cabor

2. Klik tombol menu “Registrasi Cabor”, maka akan muncul tampilan berikut dan klik
tombol “Registrasi Cabor” untuk menambahkan data cabor/casen yang akan diikuti

« )

Registrasi Cabors ist

RegistrasiCabors

Dashboard

Profil Kontingen

Registrasi Cabors

Be

Ofisials

Atlets
X

No registrasicabors

3. Berikut tampilan untuk menambahkan registrasi cabor. Harap dapat diisi dengan
lengkap dan benar.
Note: Data atlet yang muncul didaftar hanyalah atlet yang sudah
disetujui/diverifikasi oleh panitia
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Registrasi Cabors Create

Create Registrasi Cabor [ vew |

Dashboard
Profil Kontingen
Registrasi Cabors Cabor” Kontingen
Ofsials v Politeknik Negeri Medan =
Atlets

Single Athlete

Atlet

Generated 1D

Create & create another Cancel

4. Pastikan data sudah benar, lalu klik tombol “create” untuk menyimpan data



