Panduan Penggunaan Website Porseni XV
Login Manager Kontingen

1. Akses halaman awal website Porseni XV (https://porsenixv.polmed.ac.id)
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"Sportif Bertanding, Indah Berkesenian, Prestasi Kita Gemakan"

LIHAT CABANG LOMBA PEROLEHAN MEDALI

2. Klik tombol “Login Manager” yang berada pada sudut kanan atas
3. Akan muncul tampilan login seperti berikut :

3,
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«
Signin
Email address’
Password”
(o]

Remember me

Silahkan untuk mengisi username (alamat email) dan password sesuai dengan data yang telah
dikirimkan ke email masing-masing manajer kontingen


https://porsenixv.polmed.ac.id/

4. Ketika berhasil login sebagai manajer kontingen, maka akan muncul tampilan “Selamat
Datang” lalu silahkan klik “Mulai Bekerja” sebagai berikut :

¥
Selamat Datang!

4

Anda login sebagai manajer dari

Politeknik Negeri Medan

!’ PORSENIXV 2026 GMS .

Mulai Bekerja

5. Setelahnya Anda akan dapat melihat halaman dashboard yang berisikan informasi perolehan
medali yang telah diperoleh oleh kontingen Anda

« ©
Perolehan Medali .
() Dashboard &, Export Excel @ ExportPDF
Klik pada baris untuk melihat detail perolehan medali
ill ProfilKontingen
g
Qo
R t Cab:
(23 GBI Perolehan Medali Per Cabor/Casen
22 Ofsials
No. Kontingen o & & Jumlah
£ Atlets
1 Politeknik Negeri Medan Q [+] (o] o]

Menampilkan | sampai daril data Previous ' Next



6. Klik “Profil Kontingen” dan silahkan lengkapi data dalam laman tersebut

Dashboard
Profil Kontingen
Registrasi Cabors

Ofisials

Atlets

Profil Kontingen

Informasi Kontingen

nformasi dasarkontingen And

Nama Kontingen’

Politeknik Negeri Medan

Provinsi

Alamat

Telepon

Upload Dokumen

Upload logo kampus dan surat tugas kontingen (maks

LogoKampus

Drag & Drop yourfiles or Browse

Format gambar: JPG, PNG, GIF, WebP. Maks 3MB

Informasi Manajer

Nama Manajer

3MB perfile)

Singkatan

Kotz

Email

Surat Tugas

Drag & Drop yourfiles or Browse

Telepon Manajer

v SimpanPerubahan

7. Pastikan data yang diisi sudah benar, lalu klik tombol “Simpan Perubahan”
8. Selanjutnya untuk manager kontingen diwajibkan untuk segera melengkapi data Registrasi
Cabor, Ofisial dan Atlet.



Registrasi Cabor
1. Klik tombol menu “Registrasi Cabor”, maka akan muncul tampilan berikut
« )

Registrasi Cabors > List

Registrasi Cabors

Dashboard

Profil Kontingen

0
o

&8 Registrasi Cabors
Ofisials

Atlets

X

No registrasicabors

2. Untuk menambahkan data cabor/casen yang akan diikuti, silahkan klik tombol “Registrasi
Cabor” yang berada di kanan atas
3. Berikut tampilan untuk menambahkan registrasi cabor. Harap dapat diisi dengan lengkap dan

benar.
« o
[ RegistrasiCabors 3 Create
o Create Registrasi Cabor [ vow |
28 Registrasi Cabors Cabor” Kontingen

) v Pokteknik NegeriMed v
Ofisials oliteknil geriMeds

Atlets
Single Athlete

Atlet

Generated [D

4. Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan
sekaligus menambahkan data cabor/casen dan nomor pertandingan yang baru

5. Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh cabor/casen
dan nomor pertandingan kontingen Anda.



6. Silahkan kembali ke halaman “Registrasi Cabor” untuk melihat rekapitulasi cabor/casen dan

nomor pertandingan yang Anda ikuti. Pada saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”,

silahkan menunggu verifikasi dari Panitia

Dashboard
Profil Kontingen
88 Registrasi Cabors

-2 Ofisials

22 Atlets

Registrasi Cabors List

e

Registrasi Cabors Registrasi Cabor - Casen
mn
Cabor/Casen  Jenis Cabor/Casen  Nomor JenisLlomba  Kontingen IDRegistrasi  Pembayaran  Status Terdaftar
Politeknik
Negeri
Medan -
Atletik Perorangan Lari 100 Meter Putra Perorangan Politeknik Negeri Medan Atletik- L 100% Pending May12,2026 08:16:2
100 Meter
Putra
<4 L4
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7. Jika cabor/casen kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah
menjadi “Verified”. Anda sudah dapat mulai untuk mengisi data ofisial dan atlet.

«
Dashboard
Profil Kontingen
28 Registrasi Cabors
Ofsials

Atlets

Registrasi Cabors

Registrasi Cabors

Reglstras| Cabor - Casen

m

Cabor/Casen  Jenis Cabor/Casen  Nomor JenisLomba  Kontingen IDRegistrasi  Pembayaran  Status Terdaftar

Politeknik
Negeri
P Medan -
Adletik Perorangan Lari200MeterPutra  Perorangan  Politeknik Negeri Medan 100%
Atletik - Lati
200 Meter
Putra

Politeknik
Negeri
= Medan -
Atletik Perorangan Lari100MeterPutra  Perorangan  Politeknik Negeri Medan 100%
Atletik - Lari
100 Meter
Putra
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Registrasi Data Ofisial

1. Klik tombol menu “Ofisial”, maka akan muncul tampilan berikut

B

Ofisials List

Ofisials [ neworsia |

Dashboard

Profil Kantingen

Registrasi Cabors 2
& Ofsials
Atlets
X
No ofisials

2. Untuk menambahkan data ofisial, silahkan klik tombol “New Ofisial” yang berada di kanan
atas
3. Berikut tampilan untuk menambahkan data ofisial. Harap dapat diisi dengan lengkap dan benar

) a
0 3
« @
DA Ofsials > Create
‘ Create Ofisial
Profil Kentingen
Registrasi Cabors 2
Informasi Ofisial
&3 Ofsials
Atlets Kontingen Cabor/Casen’
Politeknik Negeri Medan v “
Pilih hanya cabor/casen yang sudah verified untuk kontingenini
Nama® Nohp
Foto

Drag & Drop your files or Browse

Format gambar. Maks 3MB

Create & create another Cancel




4. Pastikan data atau dokumen yang diunggah sudah benar dan dapat dilihat dengan jelas (tidak
buram), karena data tersebut akan menjadi acuan untuk verifikasi oleh Panitia

Dashboard
ProfilKontingen
Registrasi Cabors

& Ofisials

Atlets

Ofisials Create

Create Ofisial

Informasi Ofisial
Kontingen

Politeknik Negeri Medan

Nama®

Mr.Oficial 1

Foto

Create Create & create another Cancel

Cabor/Casen’

Atletik

Nohp

081213141516

»

5. Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan

sekaligus menambahkan data ofisial yang baru

6. Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh data ofisial dari

kontingen Anda.
7. Silahkan kembali ke halaman “Ofisial” untuk melihat rekapitulasi dan status verifikasi ofisial.

Pada saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”, silahkan menunggu verifikasi dari Panitia.

«
Dashboard
Profil Kontingen
Registrasi Cabors
28 Otsials

Atlets

Ofisials List
Ofisials
3
Nama Kontingen
8
Mr.Oficial 2 Politeknik Negeri Medan
Mr.Oficiall Politeknik Negeri Medan
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# Edit 1 Delete

# Edit 1 Delete



8. Jika ofisial kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah menjadi

“Verified”.
9. lJika status verifikasi ofisial kontingen Anda “Rejected”, mohon perbaiki data atau dokumen

ofisial tersebut. Silahkan menunggu verifikasi ulang dari Panitia.

«

Ofisials ist

> l i

Dashboard
Ofisials b
Profi Kontingen
Registrasi Cabors
28 Ofsials 3
Nama Kontingen Cabor/Casen Status verifikasi
Atlets 8
Mr.Oficial 3 Politeknik Negeri Medan Fotograh ejected # Edit 0 Delete
Mr.Oficial 2 Politeknik Negeri Medan Bola Basket verified # Edit @ Delete
Mr.Oficial Politeknik Negeri Medan Atletik @ Edit @ Delete
Perpage 10 v
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Registrasi Data Atlet

1. Klik tombol menu “Atlet”, maka akan muncul tampilan berikut

«

Atlets List
Dashboard ot ©
Atlets =3
Profil Kontingen
Registrasi Cabors 0
Ofisials
£ Atlets
X
No atlets

2. Untuk menambahkan data atlet yang akan mengikuti perlombaan, silahkan klik tombol “New
Atlet” yang berada di kanan atas
3. Berikut tampilan untuk menambahkan data atlet. Harap dapat diisi dengan lengkap dan benar

« Created

Atlets > Creats

Create Atlet

Dashboard

PrakiKantingen

Tahap Pendaftaran Cabor

Ofsials Aot didafiarkan sotolahcabo
B Aters )
Piih Cabor yang Sudsh Disetujui

PilihNomor Pertandingan yang Surdah Disetujui”

mar pada daftarini adalah yang sudah di-ACC admin
Infa Kuata Cabor
Pilin cabor dlahulu untuk melinat pemain.

Informasi Atlet

Kantingen Nama®

Politeknik Negeri Medzn v

NM

Info NIMAtet

sisa kuotaNIM i

Seleet anoption

Generated D Atlet

i nama atlet, cabor, nomer petandingan, dan jenis kelamin.

TanggalLahi’ Foto”
[raq & Drop your files or Browse
matgambar (19G/PN P B
KTM{KartuTanda Mahasiswa)
Drag& Dropyour fies or Browse
DFa +
Dokumen Pendukung
sd dokumen kependudukan atiet POF, maks. 3MB per fic)
KTF (Kartu Tangia Penduduk) Kartu Keluarga™ Hasil Screenshoot PODIKTI"
Drag & Drop your fles o Browse Drag & Drop your hles or Browse Drag & Drop your fles o Browse
K PG/PNGMebP). Mak POF atau garmbir, Maks 3MD. PDF atay gambar Maks ME
amME,

-



4. Pastikan data dan dokumen pendukung yang diunggah sudah benar dan dapat dilihat dengan
jelas (tidak buram), karena data tersebut akan menjadi acuan untuk verifikasi oleh Panitia

& o

Create Atlet

Bashboard
Profi Kentingen

Rogistrasi Cabars
Tahap Pendaftaran Cabor

Onsisls tlet cidafrarkan sete omorkortingen Anda disstulula

# vl

Pl Gabor yang Sush isetujul

Avetk

Informasi Atlet

Kantingen Nama’

MRPOLMED

]

1734547

InfbIM Atlet

MM bary untuk kentinganin Kuota tersecia: 2

et taril O0meterputra- putrs

Tanggal Lenir

81052004

Dekumen Pendukung
i ks epanCUCkan et (PDF part

KT lcarty Tanda Pancuctuk Kanupsuzigs Hagl Serzenshoat PODIKTI

Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan
sekaligus menambahkan data atlet yang baru

Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh data atlet dari
kontingen Anda.

Note: Untuk kategori cabor/casen beregu data atlet wajib dimasukkan sesuai dengan minimum
jumlah atlet pada nomor pertandingan tersebut, untuk atlet 10adangan dapat disesuaikan dengan
alokasi masing-masing kontingen (tidak harus mengisi data atlet sampai maksimum)



7. Silahkan kembali ke halaman “Atlet” untuk melihat rekapitulasi dan status verifikasi atlet. Pada
saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”, silahkan menunggu verifikasi dari Panitia.
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«

Miets > Lis
(2) Dashboard et 8
Atlets czn
ProfilKontingen
Registrasi Cabors 3 o
Group by v earc T m

2 Ofsials
e Nama Nim: JenisKelamin  Cabor/Casen Jenis Cabor/Casen Pembayaran  JenisLomba Nomer Perlombaan Statusve
£ Atlets ?

MRSFOLMED 1212121 P Bola Basket BolaBasket(Beregu)  50% Beregu 1. Basket 3x 3 Pui

MRS POLI 1313131

P Bola Basket BolaBasket (Beregu)  50% Beregu 1. Basket 3x 3 Puni

MRSFOLTEK 1414141 1 Bola Basket BolaBasket(Boregu)  50% Beregu 1. Basket 3x 3 P

MRSTEKNIK 1515151 Bala Basket BolaBasket (Bersgu)  50% Beregu 1. Basket 3x3 Puti Pendi
MR POLTEK 2345678 L Adletik Atletik (Ferorangan)  100% Beregu 1. Estafet 4x 100 Meter Putra
MR POLI 3456789 L Atletik Atietik Perarangan)  100% Beregu 1 Estafet 4x100MeterPutra  Pending
MRTEKNIK 4567890 Adletik Atletik (Perorangan)  100% Berogu 1. Estafet 4x 100 Meter Putra

L Aetik etk Perorangan)  100% e | Lai100MsterPut Pendi
2. Estafet 4100 Meter Putra

MRPOLMED 1234567

® & B e 6 e 6 ® !
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8. Jika atlet kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah menjadi
“Verified”.

9. lJika status verifikasi atlet kontingen Anda “Rejected”, mohon perbaiki data dan dokumen atlet
tersebut. Silahkan menunggu verifikasi ulang dari Panitia.

B

«

Dashboard Atlets List

. Atlets [ Newae |

Profil Kontingen

22 Registrasi Cabors 3 0

‘ Bulk actions Group by ~ Q Search Y‘ m
“2 Osials
Trecord selected Selectall 7 Deselectall
22 Atlets 3
Nama Nim Foto JenisKelamin  Cabor/Casen  Jenis Cabor/Casen Pembayaran  JenisLomba Nomor Perlombaan Status veri

MRS POLMED 1212121 P Bola Basket Bola Baskat (Beregu) 50% Baregu 1. Basket 3x3Putri Verified
MRS.POLI 1313131 P Bola Basket Bola Basket (Beregu) 50% Beregu 1.Basket 3x 3 Putri Verified
MRS.POLTEK 1414141 P Bola Basket Bola Basket (Beregu) 50% Beregu 1.Basket 3x3Putri Verified
MR POLTEK 2345678 Atletik Atletik (Perorangan) 100% Beregu 1.Estafet 4x100 Meter Putra Verified

MR.POLI 3456789 L Atletik Atletik (Parorangan) 100% Beregu 1.Estafet 4x100 Meter Putra

MRTEKNIK 4567890 L Atletik Atletik (Perorangan) 100% Beregu 1. Estafet 4x100 Meter Putra Rejected

1.Lari 100 Meter Putra
L Atletik Atletik (Perorangan) 100% Perorangan / Beregu Verified

MR.POLMED 1234567
2. Estafet 4x100 Meter Putra

W H ® ® ® ® @
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