
Panduan Penggunaan Website Porseni XV 

Login Manager Kontingen 

 

1. Akses halaman awal website Porseni XV (https://porsenixv.polmed.ac.id) 

 

2. Klik tombol “Login Manager” yang berada pada sudut kanan atas 

3. Akan muncul tampilan login seperti berikut : 

 

Silahkan untuk mengisi username (alamat email) dan password sesuai dengan data yang telah 

dikirimkan ke email masing-masing manajer kontingen 

  

https://porsenixv.polmed.ac.id/


 

4. Ketika berhasil login sebagai manajer kontingen, maka akan muncul tampilan “Selamat 

Datang” lalu silahkan klik “Mulai Bekerja” sebagai berikut : 

 

5. Setelahnya Anda akan dapat melihat halaman dashboard yang berisikan informasi perolehan 

medali yang telah diperoleh oleh kontingen Anda 

 

  



6. Klik “Profil Kontingen” dan silahkan lengkapi data dalam laman tersebut 

 

7. Pastikan data yang diisi sudah benar, lalu klik tombol “Simpan Perubahan” 

8. Selanjutnya untuk manager kontingen diwajibkan untuk segera melengkapi data Registrasi 

Cabor, Ofisial dan Atlet. 

  



Registrasi Cabor 

1. Klik tombol menu “Registrasi Cabor”, maka akan muncul tampilan berikut  

 

2. Untuk menambahkan data cabor/casen yang akan diikuti, silahkan klik tombol “Registrasi 

Cabor” yang berada di kanan atas 

3. Berikut tampilan untuk menambahkan registrasi cabor. Harap dapat diisi dengan lengkap dan 

benar. 

 

4. Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan 

sekaligus menambahkan data cabor/casen dan nomor pertandingan yang baru 

5. Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh cabor/casen 

dan nomor pertandingan kontingen Anda. 

 



6. Silahkan kembali ke halaman “Registrasi Cabor” untuk melihat rekapitulasi cabor/casen dan 

nomor pertandingan yang Anda ikuti. Pada saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”, 

silahkan menunggu verifikasi dari Panitia 

 
7. Jika cabor/casen kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah 

menjadi “Verified”. Anda sudah dapat mulai untuk mengisi data ofisial dan atlet. 

 

  



Registrasi Data Ofisial 

1. Klik tombol menu “Ofisial”, maka akan muncul tampilan berikut   

 

2. Untuk menambahkan data ofisial, silahkan klik tombol “New Ofisial” yang berada di kanan 

atas 

3. Berikut tampilan untuk menambahkan data ofisial. Harap dapat diisi dengan lengkap dan benar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Pastikan data atau dokumen yang diunggah sudah benar dan dapat dilihat dengan jelas (tidak 

buram), karena data tersebut akan menjadi acuan untuk verifikasi oleh Panitia 

 

5. Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan 

sekaligus menambahkan data ofisial yang baru 

6. Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh data ofisial dari 

kontingen Anda. 

7. Silahkan kembali ke halaman “Ofisial” untuk melihat rekapitulasi dan status verifikasi ofisial. 

Pada saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”, silahkan menunggu verifikasi dari Panitia. 

 

 

 

 



8. Jika ofisial kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah menjadi 

“Verified”.  

9. Jika status verifikasi ofisial kontingen Anda “Rejected”, mohon perbaiki data atau dokumen 

ofisial tersebut. Silahkan menunggu verifikasi ulang dari Panitia. 

 

 

  



Registrasi Data Atlet 

1. Klik tombol menu “Atlet”, maka akan muncul tampilan berikut   

 

2. Untuk menambahkan data atlet yang akan mengikuti perlombaan, silahkan klik tombol “New 

Atlet” yang berada di kanan atas 

3. Berikut tampilan untuk menambahkan data atlet. Harap dapat diisi dengan lengkap dan benar 

 



4. Pastikan data dan dokumen pendukung yang diunggah sudah benar dan dapat dilihat dengan 

jelas (tidak buram), karena data tersebut akan menjadi acuan untuk verifikasi oleh Panitia 

 

5. Silahkan klik tombol “Create & create another” untuk menyimpan data yang telah diinputkan 

sekaligus menambahkan data atlet yang baru 

6. Silahkan klik tombol “Create” apabila Anda telah selesai menginputkan seluruh data atlet dari 

kontingen Anda. 

Note: Untuk kategori cabor/casen beregu data atlet wajib dimasukkan sesuai dengan minimum 

jumlah atlet pada nomor pertandingan tersebut, untuk atlet 10adangan dapat disesuaikan dengan 

alokasi masing-masing kontingen (tidak harus mengisi data atlet sampai maksimum) 

 

 

 

 

 

 



7. Silahkan kembali ke halaman “Atlet” untuk melihat rekapitulasi dan status verifikasi atlet. Pada 

saat ini status verifikasi Anda masih “Pending”, silahkan menunggu verifikasi dari Panitia. 

 

8. Jika atlet kontingen Anda sudah diverifikasi oleh Panitia, maka status akan berubah menjadi 

“Verified”.  

9. Jika status verifikasi atlet kontingen Anda “Rejected”, mohon perbaiki data dan dokumen atlet 

tersebut. Silahkan menunggu verifikasi ulang dari Panitia. 

 

 


